MEMBRETE DE LA EMPRESA
FORMATO # 4    									    FS-UR
Ciudad, Sinaloa, día de mes de año.

MC Héctor Raúl Güémez Gaxiola
Coordinador de Vinculación y Extensión
Unidad Académica
P R E S E N T E.-

A través del presente tengo a bien comunicarles que conforme a la CONVOCATORIA PERIODO 2013-2014 del PROGRAMA DE ESTANCIAS PROFESIONALES DE LA FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA, el C. Nombre completo sin abreviaturas, con número de cuenta XXXXXXX-X, estudiante de la licenciatura en Medicina Veterinaria y Zootecnia, ha sido aceptado para realizar su estancia profesional supervisada en esta Unidad Receptora, a partir de esta fecha, por lo cual le solicito se nos sea asignado el C. solo los apellidos del aceptado mismo que será situado en el área de nombre del área, departamento, etc. Donde realizará actividades propias a su perfil de formación profesional y estará bajo las ordenes y la supervisión directa de nombre del responsable en la unidad receptora, cargo, como su jefe inmediato.
Aprovecho igualmente para expresarle nuestra simpatía por esta iniciativa que promueve y fortalece concretamente la vinculación entre la educación superior y los sectores productivos de nuestro país.
Pongo a su disposición datos e información del contacto:
· Nombre del Responsable: Nombre completo sin abreviaturas.
· Puesto: Cargo o responsabilidad en la empresa.
· Teléfono: (lada) número.
· Correo electrónico: nombre@institución.com.mx

Sin otro particular, agradezco la atención prestada a la presente.

Atentamente

NOMBRE DEL RESPONSABLE
Empresa y CARGO DEL RESPONSABLE

C.c.p.  Subdirección Académica
C.c.p. Control Escolar
C. c. p. Archivo.
